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1. OOumume moJI0KeHUSA

B cootBerctBum ¢ vacthio 1 crateu 60 depepanpHoro 3akoHa ot 29 aekabps 2012 r. N
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit Deaepannn" (nanee - Genepanbubiii 3akoH N 273-03)
YCTaHOBJICHBI BUJbI IOKYMEHTOB, MOJJIekamue Bbigaye B Poccuiickoit @enepanuu.

B coorBerctBum ¢ mpukazomMwuHoOpHayku Poccum ot 1 wmioms 2013 r. N 499 "O6
yrBepxacHuM Ilopsiaka opraHu3anydyu M OCYIIECTBIIEHUS OOpa30BaTEIbHON NEATEIBHOCTH I10
JOTIOTHUTEIbHBIM  TIPO(EeCCHOHATIBHBIM IporpaMMaM”  (3aperucTpupoBaH MHUHHCTEPCTBOM
roctuiinn Poccuiickoit @enepanun 20 aBrycra 2013 r., peructpaurionnsii N 29444) (nanee -
[Topsimok)  yCTaHOBJEHBI MpaBHJa OpPraHU3allUM W OCYILECTBICHHS  OOy4YeHHs] 110
JIOTIOJTHUTEIBHBIM TPO(GECCHOHATIBHBIM MPOTpaMMaM JOMOJHUTEIBHOTO MPO(hEeCCHOHATEHOTO
o0OpazoBaHwUs.

JIuiam, yCTIeIHO OCBOMBILIUM COOTBETCTBYIOIIYIO JOTOJTHUTEIBHYIO MPO(ECCHOHATBHYIO
IporpaMMy M MPOIIEAIIMM HUTOTOBYIO aTTECTALIMIO, BBIJAIOTCS JOKYMEHTHI O KBATH(DHUKAINH:
YIOCTOBEPEHHUE O TIOBBIIIICHUH KBATA(DUKAIIHH.

2. 3anoJiHeHHe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJM(PUKauM, BbILIAYAAy0JIMKATOB JOKYMEHTOB
0 KBaJIM(PUKALUH

JlokymeHTsl 0  KBanu(duUKaMu  ABTOHOMHOM  HEKOMMEPUECKOM  OpraHu3aiuein
JIOIIOJIHUTEIBHOTO IMpodeccuoHanbHOro o0pa3zoBaHus «LleHTp skomornyeckoro oOydeHus u
IIPOEKTUPOBAHUS B 00JIACTH OOpaIEHHsI C TPOMBIIIJIEHHBIMU OTXOJaMu» (Jajiee — Y upexieHue)
oopMIISIOTCS Ha Tocy1apcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit denepanuu.

[Tpu 3amonHeHUN OJAaHKOB YAOCTOBEPEHUH O TMOBBIMICHUH KBaM(UKauu(ganee - OJaHK
JIOKYMEHTa) He0OXOMMO YKa3bIBaTh CIEIYIOIINE CBEACHU:

ounmaneHOe Ha3BaHWE YUPEKICHUS B MMEHUTEILHOM I1aJIeKe, COTJIACHO YCTaBY JaHHOW
00pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluH;

pEerucTpalMOHHBIM HOMEp IO KHUT€ PETUCTPALIUU TOKYMEHTOB;

HaMEHOBaHME ropoja (HACEJIeHHOTO IyHKTa), B KOTOPOM HaXOAWUTCS oOpa3oBaTelbHas
OpraHu3aIus;

JlaTa BbIAAYU TIOKYMEHTA,

dbamMunMsi, UM M OTYECTBO JIMIIA, IPOIIEIIIEr0 IMOBBIIIEHNWE KBaTU(pUKAIUU (MHUILETCS
MIOJIHOCTBIO B UMEHMTEIBLHOM IaJIE)KE€ B COOTBETCTBUU € 3aIMCHIO B MACIIOPTE WM JOKYMEHTE,
ero 3amesomieM). Pammins, UMs, OTYECTBO WHOCTPAHHOIO TpakJaHWHA 3aMKCHIBAIOTCS 10
JAaHHBIM HAI[MOHAJIBHOTO MTACIIOPTa B PyCCKOA3BIYHON TPAHCKPHUIILINU;

HauMEHOBAaHHE MTPOTPAMMBI;

CPOK OCBOEHHS ITPOrPaMMBI;

nepuoj 00y4yeHus;

HaMEHOBaHME IPHUCBOCHHOM KBATU(HUKALIHH.

bilank nOKymMeHTa MOANUCHIBAETCS pykKoBoAuTesneM YupexnaeHus. [lognuce Ha
JOKYMEHTaxX IpPOCTaBISAETCSl YEpHUJIAMM, @ACTOM WM TYIIBIO YEPHOIO, CHUHEro WIN
¢uonerosoro ngera. [loanucanre 10KyMeHTOB (haKCUMUIILHOM MOJAMUCKHIO HE Jomyckaercs. Ha
MecTe, OTBeleHHOM st meyatu - "MLIL", craBuTcs neyats 00pa30BaTEbHON OpraHu3aIug.

3anonHeHue OJaHKOB JOKYMEHTOB PYKOMHMCHBIM CIHOCOOOM He peKkomMeHAayeTcs. bianku
JIOKYMEHTOB 3allOJIHSAIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIBIO MPUHTEPa, MIPHUPTOM YEpHOTO
nBera. OOpa3oBarenbHass OpraHU3alMsl MOXKET pa3padoTaTh MpOrpaMMHOE oOOecIeueHue,
npeHa3HauYeHHOE JJIs aBTOMATH3allMK yueTa M 3al0JHEHUs OJIaHKOB JOKYMEHTOB IPU MOMOIIU
MIPUHTEPOB.

JlyOnmukaTsl BBIAAIOTCS JIMLAM, YTPATUBLIMM JOKYMEHTBI, TpPU YCIOBHUHM HAIWYHs B
VYupexaeHun BceX HEOOXOTUMBIX CBEICHHH O MPOXOKICHUM JaHHBIMHM JIMIAMU OOydeHUSs.
Jybnukat BbiaeTcss Ha (paMUIIMIO, UMs, OTYECTBO, HACHTHYHBIE MOMIUHHUKY JOKYMEHTA.
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Jy6nukaT BblAaeTcss Ha OJiaHKe, IEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT Bbljauu ayonukata. Ha myOnukare
JIOKYMEHTA B 3ar0JIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCA mITaMil "myOnukatr".

3. Y4er 0JIaHKOB IOKYMEHTOB

Jis  ydera BbIIQYM JOKYMEHTOB O KBaJU(UKALMM, JyOJUKAaTOB JOKYMEHTOB O
KBAJTM(HUKAIMY, WHBIX JOKYMEHTOB B YUPEXJCHUU BEIYTCS KHUTH PETHCTPALMU BBIAAHHBIX
JIOKYMEHTOB (Jjajiee - KHUI'a PerucTpanun):

KHUTA PETUCTPAIMU BBIJAYN YIOCTOBEPEHUI O OBBIIICHUH KBAJTU(HKAIINH;

KHUT'a PETUCTPALIMU BblJauu 1yOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

B kHUTY peructpanuy BHOCSTCS CIIEAYIONINE JaHHBIE:

a) HaIMEHOBAHUE JIOKYMEHTA,

0) HoMep OJaHKa JOKYMEHTA;

B) NMOPSAIKOBBIN PErHCTPALMOHHBINA HOMED;

I') AaTa BBIAAYU IOKYMEHTA,

1) hamMuius, UM, OT4ECTBO (TIOCJIEHEE - IPH HATUYMH) JIMLA, TOJYyYUBILEro JOKYMEHT;

€) JlaTa ¥ HOMEP MPOTOKOJIa ATTECTAIMOHHON KOMUCCHUH (TIPU HAJTUYHH);

) IOJIKCH JIMIA, KOTOPOMY BbIIaH JOKYMEHT (€C/IM JOKYMEHT BbIJaH JMYHO BBITYCKHUKY
a00 1O JOBEPEHHOCTH), JUOO Jara W HOMEp IOYTOBOIO OTIPABICHHS (€CIU JOKYMEHT
HalpaBJIeH Yepe3 ONepaTopoB MOYTOBON CBS3U OOILEro MOJIb30BaHU);

3) HOJIKUCH CHEINAIUCTA, BBIAABILETO JOKYMEHT.

JIONOJTHUTENBHO PEKOMEHJYeTCsl OCYILECTBIATh y4YeT JaHHBIX O HAaUMEHOBAaHHUM
00pa3oBaTeNbHON MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHWU TMPHCBOCHHOHN KBanmudukanuu (MpH HATUYWH),
cpoke oOydeHus, JaTe MOCTYIJICHUS Ha oOyueHue, JaTe OKOHYaHUA oOyueHus (MoTpedyroTcs
JUIs BHECEHUS B (efepaibHyI0 HHPOPMAMOHHYIO cucteMy "denepalbHbIid peecTp CBEACHUN O
JTOKyMeHTax 00 00pa3oBaHuu U (WJIHM) O KBATH(PHUKAIIUH, TOKYMEHTax 00 o0yueHun").

Takum 00pa3oM, B KHUT'e PETUCTPAIIE MOTYT OBITh 3a()MKCHPOBAHBI:

HaMMEHOBaHME IIPOTPaMMBlI;

CPOK OCBOEHHS MTPOrPAMMBI;

nepuoJi 00y4eHus;

HauMEHOBaHME MTPUCBOCHHON KBaTH(PUKALUU (TIPH HATUYHUH);

B Cllydyae IMONyYeHHs JOKyMeHTa (ayOiiMkara JOKYMEHTa) MO JOBEPEHHOCTH B Tpade
"ITpunoxkenne" ykaspiBaeTcsl (paMuiausi, UM M OTYECTBO (TOCJIEIHEEe - MPU HATWMYMM) JIUILA,
KOTOPOMY BBIJJaH JOKYMEHT;

JlaTa 1 HOMEp MprKa3a O 3a4MCIICHUU CIIyILaTes;

JaTta ¥ HOMep NMpHuKa3a 00 OTUMCIEHUH BBITYCKHUKA.

Ecnu Obua gomnyiieHa omuOKka B KHUTE (BEIOMOCTH) BbIayM JOKYMEHTOB, TO IOBTOPHO
3anuch He nenaercs. HeBepHo crenaHHas 3amMch KOPPEKTUPYETCs MOCPEICTBOM BIHMCHIBAHUS
pAIOM HOBOM 3alMCH W BHECEHHs JOMOJHUTENbHOM 3amucu "McmpaBieHHOMY BEpHUTH'.
CraBuTCs MOJAMUCH U JIeTaeTcs paciin(poBKa MOIIHCH.

KHura peructpanuu TOKyMEHTOB MPOIIHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCS U XPAHHUTCS Y
PYKOBOJUTENS 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aly.

JlomyckaeTcsi OoQOpMIIEHHE BEIOMOCTH BBIJAUYM JOKYMEHTOB B Cily4yae IPOBEICHUS
BBIE3/IHBIX 3aHATHH. B 3TOM ciydae 1mo OKOHYaHWMM OOy4YeHMs MO Ka)KIOW TOMOJIHUTEIbHOU
npoeccuoHaNbHOM porpaMme MOBBIIEHUS KBAIU(DUKAIIMK 0QOPMIISIOTCS. BEOMOCTH BbIIaul
JIOKYMEHTOB I10 Ka)XJI0W TpyIIe:

BEZIOMOCTH BBIZIAYU YAOCTOBEPEHUH O TIOBBINICHUH KBAJTH(PHKAIINH;

BEJOMOCTH BBIZIauH 1yOIMKATOB TOKYMEHTOB.

JlokyMeHT o kBanupukanuu (AyO0JuKaT JOKYMEHTa) BbIAETCS BHITYCKHUKY:

JIMYHO;

JpyroMy JIMIy MO 3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOM
yKa3aHHOMY JIMIY BBITYCKHUKOM;



T10 3asIBJICHUIO BBITYCKHHMKA HAIIPABIISIETCS B €T0 apec Yepe3 OlepaTopoB MOYTOBON CBA3H
0011ero Mojab30BaHMUs 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMIIEHUEM O BPYyUEHUHU.

VYBenomiieHHE O BPYYEHHH XPAaHUTCS BMECTE C BEAOMOCTBIO BbIIaYM JOKYMEHTOB T'PYIIIIbI,
/1€ YUUJICS CIYIIATENb.

JloBepeHHOCTh M (WJIM) 3asBICHUE, MO KOTOPHIM ObUT BBIAAH (HANpPaBICH) TOKYMEHT
(myOMKaT TOKYMEHTA), XpaHSTCS:

[0 TMporpaMMaM TIOBBIIICHUS KBaJIU(UKAIMH COBMECTHO C BEIOMOCTHIO BBIIA4YH
JIOKYMEHTOB (J1yOJIMKaTa JOKYMEHTA).

JyOnukar qoOKyMeHTa O KBATU(DHUKAINH BBIIACTCS:

B3aMEH YTPauy€HHOTO JTOKyMEHTa O KBaJdu(uUKaluuu (Ha OCHOBAHMM JIMYHOTO 3asBIICHUS,
BBIIMMMCKA U3 TpUKa3a 00pa30BaTeNbHOW OpPraHM3allMi O BBbIJAue JOKYMEHTa, OOBSBICHUS O
noTepe IOKyMEHTa B CPe/ICTBaX MacCOBOM HHpopmanun);

B3aMEH JOKYMEHTa O KBalH(UKALUK, COJACpXKALIEro OIIMOKH, OOHAapyXEHHbIC
BBIITYCKHUKOM IOCJI€ €T0 MOTY4YeHHUS;

JIMILY, U3MEHUBIIEMY (haMuiInio (MMsl, OTYECTBO).

Jly6nukar NOKyMeHTa O KBaIU(HUKAIMU BbIIAE€TCS HA OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asBIICHUS
BBIITYCKHHKA.

JIuno, u3MmeHuBliee GaMuinio (UMs, OTYECTBO), BIPaBe OOMEHITh MMEIOIIMICA Y HEro
JOKYMEHT O KBaIM(UKAIUU Ha TyOJMKAaT JOKYMEHTa O KBIM(UKAUK C HOBOW (pammimeit
(umeneM, otdectBoM). OOMEH NPOU3BOAMUTCS HAa OCHOBAHMUU 3aSBICHHS JIHIA, U3MEHUBIIETO
CBOIO (pamMuIHIO (MMs, OTYECTBO), C MPHIOKEHHEM KONHH JOKYMEHTOB, MOJATBEPIKIAIOIINX
n3MeHeHue haMuiny (MMEHU, OTYECTBA) JIHIIA.

3asBieHHEe O BBIJAYe AyONMKaTa IOKYMEHTOB O KBATM(UKALWHU, KOMHH IyOJUKaTa
JOKYMEHTa U JOKYMEHTBHI, MOATBEPXKIAIONINe U3MeHeHue (pamunuu (MMEHHU, OTYecTBa) (Mpu
HAJIMYUHA TaKUX JOKYMEHTOB), IO IPOTpaMMaM TOBBIICHUS KBIM(UKAUK (OPMUPYIOTCS B
OTJIeIbHOE JETIO.

Jlnsi HEeBOCTPEOOBAHHBIX YIOCTOBEPEHHMI O MOBBIIICHUH KBAIM(UKATUH(POPMUPYETCS
OTJIeIbHOE JIeJI0 HEBOCTPEOOBaHHBIX JOKYMEHTOB.B ciyuae OCBOEHHS JOMONTHUTEIHHON
podeCCHOHATBFHON MPOrpaMMBbl TAPAIIIETFHO € TIOTYYEHHUEM CPEeTHETO MPOo(hecCHOHAILHOTO U
(unm) BbICIIErO 00pa30BaHUs YAOCTOBEPEHHE O TMOBBINIEHUM KBaIM(UKALUU, BBLAAIOTCA
BBIITYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C TIOJYYEHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JJOKYMEHTa 00 00pa30BaHHU.



